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การใชง้าน
Template
วทิยานิพนธ/์ สารนิพนธ์
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ตัวอยา่ง Template



1.  ค ำสัง่ “บานหน้าต่างน าทาง” ใหก้ด CTRL+F
หรอืคลิก มุมมอง > บำนหนำ้ต่ำงน ำทำง
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แนะน าเครื่องมอืท่ีใชร้ว่มกับ Template



2.  ค ำสัง่ “ไมบ้รรทัด” คลิก มุมมอง > ไมบ้รรทัด
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แนะน าเครื่องมอืท่ีใชร้ว่มกับ Template



3.  กล่อง “สไตล์ ใหก้ด คลิก หนำ้แรก >
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แนะน าเครื่องมอืท่ีใชร้ว่มกับ Template



6

ท ำกำรลบหน้ำท่ีไมเ่ก่ียวขอ้งออก เชน่ บทคัดยอ่ไทย, บทคัดยอ่อังกฤษ, 
กิตติกรรมประกำศ, บทที่ 4, บทที่ 5, ภำคผนวน

โครงรา่งวทิยานิพนธ ์/ สารนิพนธ์
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การปรบัปรุงหน้าสารบญั
ไปที่หน้ำสำรบัญ ท ำกำรคล๊ิกขวำที่สว่นเนื้อหำสำรบญั >อัปเดตเขตขอ้มูล
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พมิพ ์หรอืท ำกำร Copy ขอ้มูล แล้วน ำมำ
Past (วำงเฉพำะขอ้ควำมเท่ำนัน้           ) ชื่อวทิยำนิพนธ/์สำร
นิพนธ,์ ชื่อผู้เขยีน (ไมต้่องใสค่ ำน ำหน้ำชื่อ), โครงรำ่ง, 
วทิยำนิพนธ,์ สำรนิพนธ,์ หลักสตูร, สำขำวชิำ, เดือน/ปี, ลงใน
ชอ่ง “คล๊ิกที่นี่เพื่อใสข่อ้ควำม” (แต่ละชอ่งจะม ีค ำอธบิำยขอ้มูล
แจง้อยู)่

การน าขอ้มูลลงใน Template 
วทิยานิพนธ ์/ สารนิพนธ ์(สว่นท่ี 1)
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พมิพ ์หรอืท ำกำร Copy ขอ้มูลเนื้อหำในแต่ละหวัขอ้ แล้วน ำมำ 
Past (วำงเฉพำะขอ้ควำมเท่ำนัน้        )

การน าขอ้มูลลงใน Template 
วทิยานิพนธ ์/ สารนิพนธ ์(สว่นท่ี 2)
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หลังจำกน ำขอ้มูลใสล่งใน Template วทิยำนิพนธ/์สำร
นิพนธแ์ล้วจะต้องท ำกำรจดัสไตล์ เพื่อก ำหนดรูปแบบ
เนื้อหำในสว่นต่ำง โดยสำมำรถก ำหนดได้ดังนี้

การจดัสไตล์ ให้เนื้อหา 
วทิยานิพนธ ์/ สารนิพนธ ์
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Graduate_URU_index 1 ขนาดฟอรน์ 20 ตัวหนา และจดัก่ึงกลาง
ใชใ้นสว่นของ  บทท่ี 1  บทน า, บทท่ี 2  เอกสารและงานวจิยัท่ีเก่ียวขอ้ง, 
บทท่ี 3  ระเบยีบวธิดี าเนินการวจิยั, บทท่ี 4  ผลการวเิคราะห์ขอ้มูล,
บทท่ี 5  สรุป อภิปรายผล และขอ้เสนอแนะ และหน้าบอกตอนภาคผนวก

การจดัสไตล์ ให้เนื้อหา 
วทิยานิพนธ ์/ สารนิพนธ ์
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Graduate_URU_index 2 ขนำดฟอรน์ 18 ตัวหนำ และจดัแนวชดิซำ้ย
ใชใ้นสว่นของ หวัขอ้หลัก ในแต่ละบท เชน่ ควำมเป็นมำและควำมส ำคัญของปัญหำ,
ค ำถำมกำรวจิยั, วตัถปุระสงค์ของกำรวจิยั, ขอบเขตของกำรวจิยั, นิยำมศัพท์เฉพำะ,
สมมติฐำนกำรวจิยั, ประโยชน์ที่คำดวำ่จะได้รบัจำกกำรวจิยั, กรอบแนวคิดในกำรวจิยั ฯลฯ

การจดัสไตล์ ให้เนื้อหา 
วทิยานิพนธ ์/ สารนิพนธ ์
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Graduate_URU_หวัขอ้รอง ขนำดฟอรน์ 16 ตัวหนำ และยอ่หน้ำ 1.5 cm
ใชใ้นสว่นของ หวัขอ้รองจำกหวัขอ้หลักในแต่ละบท เชน่ ขอบเขตด้ำนพื้นท่ี, ขอบเขตด้ำน
ประชำกรหรอืประชำกรกลุ่มเป้ำหมำย, ขอบเขตด้ำนเนื้อหำ, ขอบเขตด้ำนระยะเวลำ ฯลฯ

การจดัสไตล์ ให้เนื้อหา 
วทิยานิพนธ ์/ สารนิพนธ ์
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Graduate_URU_เนื้อหำ ขนำดฟอรน์ 16 ตัวธรรมดำ 
และ ค่ำปุ่ม Tab ได้แก่ 1.5 cm, 2 cm, 2.7 cm, 3.7 cm และ 5 cm
ใชใ้นสว่นของ เนื้อหาต่างๆ รวมถึงเนื้อหาภาคผนวกต่างๆ

การจดัสไตล์ ให้เนื้อหา 
วทิยานิพนธ ์/ สารนิพนธ ์
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กำรใชปุ้่ม Tab ในกำรยอ่หน้ำ 
กดปุ่ม Tab 1 ครัง้ จะยอ่หน้ำเขำ้ไป 1.5 cm ใชใ้นกรณี ยอ่หน้ำ หรอื เลขขอ้เชน่ 1.  , 2.  ฯ
กดปุ่ม Tab 2 ครัง้ จะยอ่หน้ำเขำ้ไป 2 cm ใชใ้นกรณี เลขขอ้เชน่ 1.1  , 2.1  ฯ
กดปุ่ม Tab 3 ครัง้ จะยอ่หน้ำเขำ้ไป 2.7 cm ใชใ้นกรณี เลขขอ้เชน่ 1.1.1  , 2.1.1  ฯ
กดปุ่ม Tab 4 ครัง้ จะยอ่หน้ำเขำ้ไป 3.7 cm ใชใ้นกรณี เลขขอ้เชน่ 1.1.1.1 , 1.2.1.2 ฯ
กดปุ่ม Tab 5 ครัง้ จะยอ่หน้ำเขำ้ไป 5 cm ใชใ้นกรณี เลขขอ้เชน่ 1.1.1.2.1  , 2.1.1.2.1  ฯ

(เลขขอ้จะใชชุ้ดตัวเลข 1. 2. 3.  เพยีงรูปแบบเดียว และหลังจุดเวน้วรรค 2 เคำะ ก่อนพมิพเ์นื้อหำ)

การจดัสไตล์ ให้เนื้อหา 
วทิยานิพนธ ์/ สารนิพนธ ์
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1.  น ำเคอรเ์ซอรเ์มำสไ์วบ้รรทัดสดุท้ำยของบทนัน้  
2.  คล๊ิก เค้ำโครง > ตัวแบ่ง
3.  เลือกค ำสัง่หน้ำถัดไป จะได้กระดำษใหมท่้ำยบท

นัน้ 

1

2

3

การจดัหมายเลขหน้า วทิยานิพนธ ์/ สารนิพนธ ์
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1.  แทรก > หวักระดำษำ > 
แก้ไขหวักระดำษำ

การจดัหมายเลขหน้า วทิยานิพนธ ์/ สารนิพนธ ์
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2.  หมำยเลขหน้ำ > จดัรูปแบบหมำยเลขหน้ำ > หน้ำต่ำงรูปแบบหมำยเลขหน้ำ

3. เลือกรูปแบบตัวเลข และกำรจดักำรหมำยเลขหน้ำ
จะก ำหนดเลขหน้ำ หรอืใชค้ ำสัง่ต่อเน่ืองจำกสว่นก่อนหน้ำก็ได้ 

2
3

การจดัหมายเลขหน้า วทิยานิพนธ ์/ สารนิพนธ ์
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4.  ปิดหมำยเลขหน้ำในหน้ำแรกของแต่ละบทโดยใชค้ ำสัง่ หวักระดำษ
และท้ำยกระดำษ > กดเครื่องหมำยถกูหน้ำค ำสัง่ “หน้ำแรกต่ำงกัน”

การจดัหมายเลขหน้า วทิยานิพนธ ์/ สารนิพนธ ์
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รูปแบบการแทรกภาพ
พรอ้มค าอธบิายภาพ

รูปแบบการแทรกภาพ และตาราง พรอ้มค าอธบิาย
วทิยานิพนธ/์สารนิพนธ ์
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รูปแบบการแทรกภาพ และตาราง พรอ้มค าอธบิาย
วทิยานิพนธ/์สารนิพนธ ์

รูปแบบการแทรกภาพ
พรอ้มค าอธบิายภาพ
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รูปแบบการแทรกภาพ และตาราง พรอ้มค าอธบิาย
วทิยานิพนธ/์สารนิพนธ ์
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1.  คลิกรูปภำพท่ีคณุต้องกำรเพิม่ค ำอธบิำยภำพ
2.  คลิก กำรอ้ำงอิง > แทรกค ำอธบิำยภำพ

การแทรกค าอธบิายภาพ วทิยานิพนธ/์สารนิพนธ์
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3.  เลือกใชป้้ำยชื่อ “ภำพที”่ 
4. พมิพค์ ำอธบิำยภำพของคณุในกล่อง 

“ค ำอธบิำยภำพ”
5. เลือกต ำแหน่งค ำอธบิำยภำพไปที่ 

“ใต้รำยกำรท่ีเลือก” แล้วกด  “ตกลง”

3

4

5

การแทรกค าอธบิายภาพ วทิยานิพนธ/์สารนิพนธ์
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1.  คลิกรูปภำพท่ีคณุต้องกำรเพิม่ค ำอธบิำยภำพ
2.  คลิกเมนู กำรอ้ำงอิง > แทรกค ำอธบิำยภำพ

การแทรกค าอธบิายตาราง วทิยานิพนธ/์สารนิพนธ ์
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3.  เลือกใชป้้ำยชื่อ “ตำรำงที”่ 
4. พมิพค์ ำอธบิำยตำรำงของคณุในกล่อง “ค ำอธบิำยภำพ”
5. เลือกต ำแหน่งค ำอธบิำยภำพไปที่ “เหนือรำยกำรท่ีเลือก” แล้วกด  “ตกลง”

3

4

5

การแทรกค าอธบิายตาราง วทิยานิพนธ/์สารนิพนธ ์
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1. น ำเคอรเ์ซอรเ์มำสไ์วห้ลังสดุของค ำวำ่ “หน้ำ”

2. คลิก กำรอ้ำงอิง > แทรกสำรบัญภำพ

การแทรกสารบญัตาราง วทิยานิพนธ ์/ สารนิพนธ ์
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3. เลือกป้ำยชื่อ “ตำรำงที”่ ตรงชอ่ง
ป้ำยชื่อค ำอธบิำยภำพ
4. กดปุ่ม “ตกลง”

การแทรกสารบญัตาราง วทิยานิพนธ ์/ สารนิพนธ ์

3

4
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1. น ำเคอรเ์ซอรเ์มำสไ์วห้ลังสดุของค ำวำ่ “หน้ำ”

2. คลิก กำรอ้ำงอิง > แทรกสำรบัญภำพ

การแทรกสารบญัภาพ วทิยานิพนธ ์/ สารนิพนธ ์
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3. เลือกป้ำยชื่อ “ภำพที”่ ตรงชอ่ง
ป้ำยชื่อค ำอธบิำยภำพ
4. กดปุ่ม “ตกลง”

3

4

3

การแทรกสารบญัภาพ วทิยานิพนธ ์/ สารนิพนธ ์



31

พมิพ ์หรอืท ำกำร Copy ขอ้มูลบรรณำนุกรม มำวำงบรรทัดล่ำง
ของหวัขอ้บรรณำนุกรม และจดัรูปแบบบรรณำนุกรม ตำมรูปเล่ม
คู่มอืกำรเขยีนวทิยำนิพนธ์

การน าขอ้มูลบรรณานุกรมลง Template
วทิยานิพนธ ์/สารนิพนธ์




